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Assi natura do Chefe do Departanento

Visto do Diretor da Uni dade

O presente nodel o de relatorio pretende registrar o esforco do docente, em
ternmos da carga horaria anual (CHA) efetivanmente dedi cada as ativi dades do
Magi sterio. Tais atividades estao classificadas em Ensi no, Pesquisa, Extensao,
Qual i ficacao de Pessoal, Atividades Acadeni cas Especiais e Admi nistracao.

No caso de docente afastado do Departanento, nesno parcial nente, preencher
0 quadro abai xo, anotando juntanente como notivo as datas dos afastanentos,
codigo do Mdtivo: APO = Aposentadoria, EXC = Exclusao, DCO = Di sposi cao com onus

, DSO =Sem onus, SAU = Saude, PAR = Interesse Particular, PRE = Licenca Prem o,
SAB =Li centa Sabatica, QUA = Qualificacao, OQUT = Qutros.
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1 Ensi no

1.1 Aul as.

Ref erem se as aul as dos cursos formais nos niveis de Ensino Fundanental e
Medi o (FUN), G aduacao (CGRA), Especializacao (ESP), Mestrado (MES) e Doutorado
(DOU). CHA significa numero de horas efetivanente despendidas na aula. Anotar na
coluna Ace (acessorias) a carga horaria total dedicada as ativi dades acessorias
as aulas, tais conp tenpo de preparacao de aul as, correcao de provas,
atendi mrento de al unos, etc. Por exenplo, um docente que gasta em nedia 5 horas
semanai s com essas ativi dades durante 16 semanas, devera decl arar
5 x 16 = 80 horas.' Numero de alunos' e 'Nunmero de subturmas' (em que a turma
foi dividida) referemse aos respectivos totais sob a responsabilidade do
docente na ativi dade-aul a rel at ada. Dei xar em branco a coluna ' Curso', quando a
turma tem al unos de vari os cursos.

No caso de fusao de turmas, anotar os dados pertinentes a cada turma
separadanente e, em seguida, as informacoes relativas a conjungacao das nesnas,
conp nostra o exenpl o abai xo, em que a Aul a No3 conjuga as Aul as Nol e No2.
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1.2 Oientacao de alunos. Refere-se as atividades de orientacao , cono tese,
iniciacao cientifica, nmonitoria, estagio etc. Tipos: BOL = Bolsa de trab. IN=
= 1Inic. Centifica, MON = Mnitoria, EST = Estagio, TFC = Trab. Final de Curso,
ESP = Especializacao MES = Mestrado, DOU = Doutorado, OUT = Qutros.
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2. Pesqui sa ou Atividade Equival ente

I ncl uem se aqui as pesquisas emgeral, arte e ficcao, elaboracao de livros
didaticos etc. No caso de projeto financiado, so o responsavel pela pesquisa
i ndicara o none do orgao financiador e o val or executado no ano. Na coluna 'Sit'
anotar (1) se o projeto foi concluido no ano, (2) se continua em andanento e (3)
se emoutra situacao. Os projetos devem ser cadastrados em fornulario proprio,
sonente no Departanento do responsavel pela pesquisa. Na col una CADASTRO anotar
o nunero de cadastro e o codi go do Departanmento onde cadastrado o Projeto. Na
coluna CHA anotar a carga horaria dedicada ao projeto no ano.
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3. Extensao.

Al em dos Projetos de Extensao, incluemse aqui atividades de ensino nao
formal, tanto nesta Instituicao comb emoutras (curso de extensao, conferencias,
senm nari os), consultorias e qual quer col aboracao comoutras instituicoes.

3.1 Projetos de Extensao.

Proj etos de Extensao devem ser cadastrados em formulario proprio, conb no

caso de Projeto de Pesquisa. No caso de projeto financiado, anotar o none do
orgao financiador e o val or executado no ano. Quanto a situacao do Projeto no
ano, anotar (1), (2) ou (3), conp nos projetos de pesquisa. Explicar TIPO
Verifique na lista de 'Centros de Custo', no seu Departanmento, o TIPO de
' Extensao' na qual se encai xa a atividade.
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3.2 CQutras Atividades de Extensao

Para cada atividade anotar a carga horaria efetivanente despendi da, na
coluna CHA, e quando for o caso, na coluna CHACE (acessorias). Quando se tratar
de conferencias, mnicursos, etc, anotar na coluna (CHA) a carga horaria do
evento e na coluna (CHACE), o tenpo gasto pel o docente na preparacao ou outra
ativi dade acessoria ao evento.
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4. Qual i ficacao.

Ref ere-se as atividades que conduzem a nel horia da formacao do pessoal
docente e tecnico-adnministrativo da propria Instituicao. Quanto ao nivel, anotar
ESP (especializacao), M (Mestrado), D (Doutorado), PD (Pos-Doutorado), ou APR
(aprinmoranento, isto e, atividades nao incluidas nas anteriores). Incluemse
aqui tanbem as partici pacoes em congressos, semninarios, Sinposios, comou sem
apresent acao de trabal hos.

Anotar a CHA na coluna (1), se preponderantenente voce atua cono instrutor
ou repassador de conheci nentos, e na coluna (2) se, preponderantenente, voce

recebe conheci nentos. ' Cod CAPES do Curso', 'Cod da Instituicao': infornme-se no

dept o.
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5. Atividades Acadeni cas Especi ais.

Anotar as atividades academ cas que nao se classificamentre as anteriores,
conp participacao em banca de el aboracao de provas de vestibul ar, banca de tese,
em banca de concurso para admi ssao de pessoal da instituicao (quando de outra
instituicao, anotar no item 3. 2).
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6. Adm ni stracao

Al em das ativi dades de admi nistracao reginentais, incluemse tanbem
parti ci pacoes em reuni oes de Departanmento e Consel hos, coni ssoes, organi zacoes
de encontros cientificos na Instituicao, etc. '"Tipo': veja tabela no
depart anent o.
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Pr odut os.

Produto No (verifique no Departanento)

Departanento que cadastrou o produto....:

Projeto que originou o produto..........:

Departanento que cadastrou o projeto....:
Tipo do projeto : __ Pesquisa ____ Extensao

Titulo (anotar de nmaneira conp o trabal ho e referenci dado: autores, titulo,
revista, ano, paginas, etc.)

| di oma: Pai s:

Ano de publicacao: Ti po:

Codi go de registro na biblioteca:

Area de Conheci nent o:

Pal avr as- Chaves:







