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O presente modelo de relatorio pretende registrar o esforco do docente, em
termos da carga horaria anual (CHA) efetivamente dedicada as atividades do
Magisterio. Tais atividades estao classificadas em Ensino, Pesquisa, Extensao,
Qualificacao de Pessoal, Atividades Academicas Especiais e Administracao.

No caso de docente afastado do Departamento, mesmo parcialmente, preencher
o quadro abaixo, anotando juntamente com o motivo as datas dos afastamentos,
codigo do Motivo: APO = Aposentadoria, EXC = Exclusao, DCO = Disposicao com onus
, DSO =Sem onus, SAU = Saude, PAR = Interesse Particular, PRE = Licenca Premio,
SAB =Licen‡a Sabatica, QUA = Qualificacao, OUT = Outros.
+=========================================+===============+============+=======+
| Motivo | Codigo Motivo | Orgao | CHA |
+=========================================+===============+============+=======+
| | | | |
+-----------------------------------------+---------------+------------+-------+
| | | | |
+-----------------------------------------+---------------+------------+-------+
| | | | |
+-----------------------------------------+---------------+------------+-------+
| | | | |
+-----------------------------------------+---------------+------------+-------+
| | | | |
+-----------------------------------------+---------------+------------+-------+



1 Ensino

1.1 Aulas.
Referem-se as aulas dos cursos formais nos niveis de Ensino Fundamental e

Medio (FUN), Graduacao (GRA), Especializacao (ESP), Mestrado (MES) e Doutorado
(DOU). CHA significa numero de horas efetivamente despendidas na aula. Anotar na
coluna Ace (acessorias) a carga horaria total dedicada as atividades acessorias
as aulas, tais como tempo de preparacao de aulas, correcao de provas,
atendimento de alunos, etc. Por exemplo, um docente que gasta em media 5 horas
semanais com essas atividades durante 16 semanas, devera declarar
5 x 16 = 80 horas.'Numero de alunos' e 'Numero de subturmas' (em que a turma
foi dividida) referem-se aos respectivos totais sob a responsabilidade do
docente na atividade-aula relatada.Deixar em branco a coluna 'Curso', quando a
turma tem alunos de varios cursos.

No caso de fusao de turmas, anotar os dados pertinentes a cada turma
separadamente e, em seguida, as informacoes relativas a conjungacao das mesmas,
como mostra o exemplo abaixo, em que a Aula No3 conjuga as Aulas No1 e No2.
+======+=====+===+=============+=======+====+=====+====+=======================+
| AULA | NIV |SEM| DISCIPLINA | CURSO |Turm|No de| No | CHA |
| No | | | Codigo e | | | Sub | de |-----------------------|
| | | | Sigla | | |Turm |Alun| TEO | PRA | OUT | ACE |
| | | | | | | | | | | | |
+======+=====+===+=============+=======+====+=====+====+=====+=====+=====+=====+
| 1 | GRA | |1304001 CALC | Mat. | A | - | 10 | 0 | 0 | 0 | 0 |
+------+-----+---+-------------+-------+----+-----+----+-----+-----+-----+-----+
| 2 | GRA | |1304001 CALC | | B | - | 15 | 0 | 0 | 0 | 0 |
+------+-----+---+-------------+-------+----+-----+----+-----+-----+-----+-----+
| 3 | GRA | | Aulas 1 e 2 | - | C | - | 25 | 90 | 0 | 0 | 156 |
+------+-----+---+-------------+-------+----+-----+----+-----+-----+-----+-----+

+------+-----+---+-------------+-------+----+-----+----+-----+-----+-----+-----+
| | | | | | | | | | | | |
+------+-----+---+-------------+-------+----+-----+----+-----+-----+-----+-----+
| | | | | | | | | | | | |
+------+-----+---+-------------+-------+----+-----+----+-----+-----+-----+-----+
| | | | | | | | | | | | |
+------+-----+---+-------------+-------+----+-----+----+-----+-----+-----+-----+
| | | | | | | | | | | | |
+------+-----+---+-------------+-------+----+-----+----+-----+-----+-----+-----+
| | | | | | | | | | | | |
+------+-----+---+-------------+-------+----+-----+----+-----+-----+-----+-----+
| | | | | | | | | | | | |
+------+-----+---+-------------+-------+----+-----+----+-----+-----+-----+-----+
| | | | | | | | | | | | |
+------+-----+---+-------------+-------+----+-----+----+-----+-----+-----+-----+
| | | | | | | | | | | | |
+------+-----+---+-------------+-------+----+-----+----+-----+-----+-----+-----+

1.2 Orientacao de alunos. Refere-se as atividades de orientacao , como tese,
iniciacao cientifica, monitoria, estagio etc. Tipos: BOL = Bolsa de trab. INI=
= Inic. Cientifica, MON = Monitoria, EST = Estagio, TFC = Trab. Final de Curso,
ESP = Especializacao MES = Mestrado, DOU = Doutorado, OUT = Outros.
+==============================================================================+
| Aluno | Semestre | Tipo | Nivel | Curso | CHA |
+=====================================+==========+======+=======+========+=====+
| | | | | | |
+-------------------------------------+----------+------+-------+--------+-----+
| | | | | | |
+-------------------------------------+----------+------+-------+--------+-----+
| | | | | | |
+-------------------------------------+----------+------+-------+--------+-----+



2. Pesquisa ou Atividade Equivalente

Incluem-se aqui as pesquisas em geral, arte e ficcao, elaboracao de livros
didaticos etc. No caso de projeto financiado, so o responsavel pela pesquisa
indicara o nome do orgao financiador e o valor executado no ano. Na coluna 'Sit'
anotar (1) se o projeto foi concluido no ano, (2) se continua em andamento e (3)
se em outra situacao. Os projetos devem ser cadastrados em formulario proprio,
somente no Departamento do responsavel pela pesquisa. Na coluna CADASTRO, anotar
o numero de cadastro e o codigo do Departamento onde cadastrado o Projeto. Na
coluna CHA anotar a carga horaria dedicada ao projeto no ano.
+==================+===========+========+=================+========+====+======+
| Descricao | Area |Cadastro| Valor Executado | Orgao |Sit.| CHA |
| | (Cod Sac) | +--------+--------+ Financ.| | |
| | | | R$ | US$ | | | |
+==================+===========+========+========+========+========+====+======+
| | | | | | | | |
+------------------+-----------+--------+--------+--------+--------+----+------+
| | | | | | | | |
+------------------+-----------+--------+--------+--------+--------+----+------+
| | | | | | | | |
+------------------+-----------+--------+--------+--------+--------+----+------+

3. Extensao.
Alem dos Projetos de Extensao, incluem-se aqui atividades de ensino nao

formal, tanto nesta Instituicao como em outras (curso de extensao, conferencias,
seminarios), consultorias e qualquer colaboracao com outras instituicoes.
3.1 Projetos de Extensao.

Projetos de Extensao devem ser cadastrados em formulario proprio, como no
caso de Projeto de Pesquisa. No caso de projeto financiado, anotar o nome do
orgao financiador e o valor executado no ano. Quanto a situacao do Projeto no
ano, anotar (1), (2) ou (3), como nos projetos de pesquisa. Explicar TIPO.
Verifique na lista de 'Centros de Custo', no seu Departamento, o TIPO de
'Extensao' na qual se encaixa a atividade.
+==================+=========+=======+=================+========+====+====+====+
| Titulo | Tipo |Cadas- | Valor Executado | Orgao |Sit.| CHA| CHA|
| do |(Cod SAC)| tro +--------+--------+ Financ.| | | ACE|
| Projeto | | | R$ | US$ | | | | |
+==================+=========+=======+========+========+========+====+====+====+
| | | | | | | | | |
+------------------+---------+-------+--------+--------+--------+----+----+----+
| | | | | | | | | |
+------------------+---------+-------+--------+--------+--------+----+----+----+
| | | | | | | | | |
+------------------+---------+-------+--------+--------+--------+----+----+----+

3.2 Outras Atividades de Extensao
Para cada atividade anotar a carga horaria efetivamente despendida, na

coluna CHA, e quando for o caso, na coluna CHACE (acessorias). Quando se tratar
de conferencias, minicursos, etc, anotar na coluna (CHA) a carga horaria do
evento e na coluna (CHACE), o tempo gasto pelo docente na preparacao ou outra
atividade acessoria ao evento.
+==============================+=======+=============================+====+====+
| Descricao da Atividade | Tipo | Clientela | CHA| CHA|
| |Cod SAC|----+------------------------+ | ACE|
| | | No | Descricao | | |
+==============================+=======+====+========================+====+====+
| | | | | | |
+------------------------------+-------+----+------------------------+----+----+
| | | | | | |
+------------------------------+-------+----+------------------------+----+----+
| | | | | | |
+------------------------------+-------+----+------------------------+----+----+



4. Qualificacao.

Refere-se as atividades que conduzem a melhoria da formacao do pessoal
docente e tecnico-administrativo da propria Instituicao. Quanto ao nivel, anotar
ESP (especializacao), M (Mestrado), D (Doutorado), PD (Pos-Doutorado), ou APR
(aprimoramento, isto e, atividades nao incluidas nas anteriores). Incluem-se
aqui tambem as participacoes em congressos, seminarios, simposios, com ou sem
apresentacao de trabalhos.

Anotar a CHA na coluna (1), se preponderantemente voce atua como instrutor
ou repassador de conhecimentos, e na coluna (2) se, preponderantemente, voce
recebe conhecimentos. 'Cod CAPES do Curso', 'Cod da Instituicao': informe-se no
depto.
+====================================+========+========+=====+=================+
| Descricao | Codigo | Codigo |Nivel| CHA |
| | CAPES | Insti- | |-----+-----+-----+
| |do Curso| tuicao | | (1) | (2) | |
| | | | | | | |
| | | | |Local|Local| Fora|
+====================================+========+========+=====+=====+=====+=====+
| | | | | | | |
+------------------------------------+--------+--------+-----+-----+-----+-----+
| | | | | | | |
+------------------------------------+--------+--------+-----+-----+-----+-----+
| | | | | | | |
+------------------------------------+--------+--------+-----+-----+-----+-----+
| | | | | | | |
+------------------------------------+--------+--------+-----+-----+-----+-----+

5. Atividades Academicas Especiais.

Anotar as atividades academicas que nao se classificam entre as anteriores,
como participacao em banca de elaboracao de provas de vestibular, banca de tese,
em banca de concurso para admissao de pessoal da instituicao (quando de outra
instituicao, anotar no item 3.2).
+==============================+==========+===============================+====+
| Descricao | Orgao | Clientela | CHA|
| | Servido |----+--------------------------+ |
| |Codigo SAC| No | Descricao | |
+==============================+==========+====+==========================+====+
| | | | | |
+------------------------------+----------+----+--------------------------+----+
| | | | | |
+------------------------------+----------+----+--------------------------+----+
| | | | | |
+------------------------------+----------+----+--------------------------+----+

6. Administracao

Alem das atividades de administracao regimentais, incluem-se tambem
participacoes em reunioes de Departamento e Conselhos, comissoes, organizacoes
de encontros cientificos na Instituicao, etc. 'Tipo': veja tabela no
departamento.
+===================================+====+============+===================+====+
| funcao ou Atividade |Tipo| Orgao (SAC)| Ato de Designacao | CHA|
+===================================+====+============+===================+====+
| | | | | |
+-----------------------------------+----+------------+-------------------+----+
| | | | | |
+-----------------------------------+----+------------+-------------------+----+
| | | | | |
+-----------------------------------+----+------------+-------------------+----+



+==============================================================================+
| Comentario sucinto (destaque as atividades a que se refere o comentario) |
+==============================================================================+
| |
+------------------------------------------------------------------------------+
| |
+------------------------------------------------------------------------------+
| |
+------------------------------------------------------------------------------+
| |
+------------------------------------------------------------------------------+
| |
+------------------------------------------------------------------------------+
| |
+------------------------------------------------------------------------------+
| |
+------------------------------------------------------------------------------+
| |
+------------------------------------------------------------------------------+
| |
+------------------------------------------------------------------------------+
| |
+------------------------------------------------------------------------------+
| |
+------------------------------------------------------------------------------+

7. Produtos.

Produto No (verifique no Departamento) : __________

Departamento que cadastrou o produto....: __________

Projeto que originou o produto..........: __________

Departamento que cadastrou o projeto....: __________

Tipo do projeto : ____ Pesquisa ____ Extensao
Titulo (anotar de maneira como o trabalho e referencidado: autores, titulo,
revista, ano, paginas, etc.)

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Idioma: ____________________________________ Pais: _____________________

Ano de publicacao: _________________________ Tipo: _____________________

Codigo de registro na biblioteca: ______________________________________

Area de Conhecimento: __________________________________________________

Palavras-Chaves: _______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________




